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Afstudeerders dienen na hun slotbijeenkomst – naast het inleveren van twee exemplaren van hun 
afstudeerboekje en een CD-ROM met afstudeerwerk – ook een samenvatting van het afstudeerwerk 
publiekelijk te maken via de website van de Rotterdamse Academie (www.ravb.nl). Deze samenvatting 
bedraagt plm. vijfhonderd woorden en wordt toegelicht met tien beelden in hoge resolutie. 
 

Stap 1. Registratie als gebruiker 
Als je nog niet geregistreerd bent als 
gebruiker op de website, zul je dat eerst 
moeten doen door op www.ravb.nl op 
‘registreren’ te klikken. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Stap 2. Aanmaken van gebruikersaccount 
Kies een gebruikersnaam. Dit is de naam waarmee 
je inlogt op de site. Dit is niet de naam waaronder 
je afstudeerwerk later zichtbaar is. Je 
afstudeerwerk wordt zichtbaar gemaakt onder je 
echte voor- en achternaam. Als gebruikersnaam 
mag elke combinatie van cijfers en letters gebruikt 
worden. 
 
Vul een werkend e-mailadres in, dit wordt door het 
systeem gebruikt om jou e-mail te sturen. 
Bijvoorbeeld als je wachtwoord vergeten bent. 
 
Vul je voor- en achternaam in. Dit is de naam die 
gebruikt wordt om je afstudeerwerk te laten zien op 
de website. Voor de uniformiteit elke naam 
beginnen met een hoofdletter. 
 
Je ontvangt een bevestiging met wachtwoord per e-
mail.



Stap 3. Inloggen als gebruiker 
Om afstudeerwerk te kunnen uploaden, moet je 
inloggen met je gebruikersnaam en wachtwoord. 
De inlog-knop is zichtbaar in de zwarte balk 
bovenaan de pagina, ongeacht op welke pagina je 
van www.ravb.nl je bevindt. 
 
 
 
 
 
 
 
Stap 4. Voer gebruikersnaam en wachtwoord in 
Let op: je gebruikersnaam kan een andere naam 
zijn dan je voor- en/of achternaam. Deze 
gebruikersnaam heb je zelf gekozen bij registratie.  
 
 
 
 
 
 
 
Stap 5. Je profielpagina 
Als je inlogt op www.ravb.nl beland je automatisch 
op je profielpagina. Je kan altijd terug naar je 
profielpagina door op ‘mijn profiel’ te klikken in 
de zwarte balk bovenaan de pagina. 
 
Vanaf je profielpagina kun je atelier- en 
afstudeerwerk uploaden. Klik op ‘afstudeerwerk 
aanmaken’. 



Stap 6. Afstudeerwerk aanmaken 
Nadat je op ‘afstudeerwerk aanmaken’ geklikt hebt, kom 
je op een nieuwe pagina.  
 
Vul je afstudeerdatum in, in het formaat dd-mm-jaar, 
bijvoorbeeld 21-06-2016 voor 21 juni 2016. 
 
Vul de titel van het afstudeerproject in. 
 
Schrijf een samenvatting van je afstudeerproject in plm. 
500 woorden. Middels de knoppen in de teksteditor kun je 
woorden vet, schuin of onderstreept maken. LET OP: 
knip en plak NOOIT tekst vanuit tekstverwerkers zoals 
MS Word. Er worden dan namelijk onzichtbare 
opmaakcodes meegekopieerd die de layout van de website 
om zeep kunnen helpen. Wil je tekst uit bijv. MS Word  
kopiëren, kopieer dan eerst de opgemaakte tekst in 
Notepad / Kladblok, selecteer de tekst in Notepad of 
Kladblok en kopieer het dan naar de website. Kortom, 
alleen platte tekst (zonder opmaak) knippen en plakken! 
 
Voor het uploaden van de tien afbeeldingen klik je op 
‘browse’. Selecteer de afbeelding die je wilt uploaden. Pas 
na het aanklikken van de knop ‘uploaden’ is de afbeelding 
ook daadwerkelijk ge-upload. Herhaal dit tienmaal voor 
elk van de tien afbeeldingen. Ondersteunde formaten zijn 
PING (.png), GIF en JPEG (.jpeg en .jpg). Andere 
formaten worden geweigerd. Gebruik enkel afbeeldingen 
met een hoge resolutie, zo dicht mogelijk bij de maximale 
resolutie van 2000 bij 2000 pixels. 
 
Als je klaar bent klik je op ‘atelierwerk’ opslaan. 



Stap 7. Controleren 
Bekijk het geuploade afstudeerwerk, door naar ‘recent 
studentenwerk’ te gaan in de tweede menu-kolom van de 
website, selecteer ‘afstudeerwerk’ uit het submenu. 
 
Het afstudeerwerk kan op studiejaar en studentennaam 
gefilterd worden. Mocht je wijzigingen willen 
aanbrengen, dan kan dat via je profielpagina.  
 
Geupload afstudeerwerk wordt ook automatisch 
zichtbaar op de voorpagina van www.ravb.nl 
 


